	 　貸出し延長について


	返却日までに本を読み切れない時には、貸出し延長ができます。

 
 延長は１回まで、期間は一週間


　　貸出し延長の申込みがあったら・・・・・

　①申し込んだ人の「学年」「クラス」「名前」を確認し、預かっている「帯出カード」を探す。

　②「帯出カード」を見つけたら、「貸出し日」の少し上に「えんちょう」と赤字で

　　記入する。




 赤い字で記入する

	（例）
	
	
	

	

	 Ｍ


	 ブラックジャック・


	 えんちょう
 11/15


	

	
	
	
	


　③「帯出カード」をカウンターの中に戻す。

　　　　〔入れる場所〕
一番後ろに入れる。

	(えんちょうのカード)
	

	(カード)
	

	(カード)
	

	(カード)
	

	


　④２回以上の延長はできないので、

　　その時には、いったん返却してすぐ再貸出しの手続きをするように言うこと。
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