	日誌の記入について


　　　　　　　○係長は、担当した時間についての日誌を記入します。

　○朝と昼の場合
　　　①「月」「日」「曜日」「班名」「記入者名」を記入する。

　　　②係分担の所に、その日出席したメンバーの名前を記入する。

　　　③貸出し・返却の人数を記入する。

　　　　　　「正」の字で記入しておいて、あとで数字で記入する。

　　　④図書館に来た人の人数を数えて記入する。

　　　　　　「正」の字で記入しておいて、あとで数字で記入する。


 これは、約何人という記入のしかたでもかまわない

	 ※③と④の数字は、あとで調査統計係が集計するので、きちんと記入

 　して下さい。（ただし人が多くて困った時は返却人数は省略しても

 　よい。）




　　　⑤その他の利用状況の欄


 ここには、(a)どんな人が多いか？

　　　　　　　　　　　　　　(b)静かにしていた？騒いでいたか？などを記入

　　　⑥反省およびきがついた事の欄

 
 ここには、(a)当番をしての反省

　　　　　　　　　　　　　　(b)利用状況に書ききれなかったこと。

　　　　　　　　　　　　　　(c)図書委員会の活動についての意見など

　　　　　　　　　　　　　　　気がついた事を記入する

　○放課後の場合
　　　○朝・昼と同じ

　　　○返却お願いの発行状況は、記入しなくて良い。
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