	 　帯出カードの整理


　○預かった帯出カードは
　　①本を借りだした人から預かった「帯出カード」は以下の方法で整理しておく。

	 (a)学年別のコーナーに入れる。

 (b)貸出し日の新しいものを一番後ろに入れる。

 (c)「紹介係」などの「特別の人」のカードは、「紹介係など」のコーナーに

 　学年別にいれる（貸出し日の新しいものを一番後ろに）。
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	 　カードの順番を入れ換えないように注意してあつかうこと

 　※返却期限のチェックがしづらいので気をつけること。
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